[image: ]

УКРАЇНА

І Ч Н Я Н С Ь К А    М І С Ь К А    Р А Д А

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

04 січня 2021 року                                      м. Ічня                                                                № 2

Про визначення відповідальних осіб за використання та зберігання гербових та номерних печаток, штампів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради 

Керуючись п. 20 ч. 4 ст. 42  Закону України « Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 13 Закону України «Про адміністративні послуги», відповідно до «Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах в установах та організаціях», затверджених Наказом Міністерства юстиції України 18.06.2015 року № 1000/5:

1. Затвердити номерні печатки адміністратора та начальника відділу «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради (додаток 1).

2. Затвердити гербові номерні печатки державного реєстратора  відділу «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради (додаток 2).

3. Затвердити штампи відділу «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради (додаток 3).

4. Визначити відповідальних осіб за облік, використання та зберігання гербових та номерних печаток, штампів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради (додаток 4).

5. Організаційному відділу Ічнянської міської ради здійснити видачу печаток та штампів відповідальним особам «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради.

6. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Мірошниченка О.О.



   Міський голова                                          	                   	     О.В. Бутурлим







  Додаток 1
до розпорядження 
Ічнянського міського голови
04.01.2021 № 2
	






Заріцька Євгенія Володимирівна
	







Чайка Юлія Василівна

	







Швець Олена Валеріївна
	







Тюков Сергій Вікторович

	







Долганюк Сніжана Василівна
	





Супруненко Тетяна Миколаївна

	







Зубарь Григорій Іванович
	






Сирота Сергій Олександрович



Міський голова                                          	                   	     О.В. Бутурлим


  Додаток 2
до розпорядження 
Ічнянського міського голови
04.01.2021 № 2


	








Загребельний Ярослав Миколайович





Міський голова                                          	                   	     О.В. Бутурлим



Додаток 4
до розпорядження 
Ічнянського міського голови
04.01.2021 № 2


Список посадових осіб, 
відповідальних за облік використання та зберігання гербових та номерних печаток, штампів відділу «Центр надання адміністративних послуг» Ічнянської міської ради

	№ п/п
	Найменування печатки
	Відповідальна особа

	1
	Начальник відділу, адміністратор
	Заріцька Євгенія Володимирівна

	2
	Адміністратор - 1
	Швець Олена Валеріївна

	3
	Адміністратор - 2
	Долганюк Сніжана Василівна

	4
	Адміністратор - 3
	Зубарь Григорій Іванович

	5
	Адміністратор - 4
	Чайка Юлія Василівна

	6
	Адміністратор - 5
	Тюков Сергій Вікторович

	7
	Адміністратор - 6
	Супруненко Тетяна Миколаївна

	8
	Адміністратор - 7
	Сирота Сергій Олександрович

	9
	Державний реєстратор -1
	Загребельний Ярослав Миколайович






Міський голова                                          	                   	     О.В. Бутурлим






































Проект розпорядження подає:

Провідний спеціаліст (звернення громадян)
організаційного відділу міської ради                                               	Л.М. Марченко

Проект рішення погоджує:

Заступник міського голови 	
З питань діяльності виконавчих органів ради				О.О. Мірошниченко


Начальник юридичного відділу                                                 		Г.Г. Гармаш
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